Приложение 1 к Приглашению к участию в конкурсе по отбору подпроектов «окна» малых подпроектов для финансирования в рамках Проекта «Сохранение и использование культурного наследия в России»

Форма заявки подпроектов «окна» малых
 подпроектов

Титульный лист
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
ПРЕДЛОЖЕНИЙ ПО ПОДПРОЕКТАМ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ
В РАМКАХ ПРОЕКТА «СОХРАНЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ В РОССИИ»
Субъект Российской Федерации
	


Орган исполнительной власти, ответственный за подготовку заявки
	

	


Контактная информация
	


Количество листов в заявке ____ (листов)
Количество заявленных подпроектов ____ (единиц)
«____» __________________ 20__г.
Подпись







/расшифровка подписи/
должностного лица



М.П.
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
1. Обоснование выбора учреждений
Заявитель должен дать краткое изложение приоритетов региона в сфере развития учреждений, повышение их привлекательности для посетителей и местного населения, повышение доступности объектов культуры и культурного наследия для всех слоев населения (включая людей с ограниченными возможностями) и обосновать выбор подпроектов учреждений, представленных в заявке исходя из этих приоритетов. При изложении приоритетов региона в указанных сферах необходимо дать ссылки на соответствующие программы и планы, действующие в регионе. Рекомендуемый объем раздела 2 страницы (12 шрифт, одинарный интервал)
	


2. Сводные сведения по подпроектам
В табличной форме приводится сводная информация по учреждениям и подпроектам, представленным в настоящей заявке.
	№
п/п
	Название подпроекта
	Наименование учреждения
	Подведомственность учреждения
	Объект культурного наследия, затрагиваемый подпроектом (если применимо)
	Срок реализации подпроекта, мес.
	Бюджет подпроекта (долл. США)


	
	
	
	
	
	
	из средств, предоставляемых в рамках Соглашения о займе 
	из средств регионального бюджета (РБ)
	из средств местного бюджета (МБ)
	другие источники

	всего

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	


Приложения: предложения по подпроектам согласно списку.
Проект «СОХРАНЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ В РОССИИ»

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ПОДПРОЕКТУ

НАЗВАНИЕ ПОДПРОЕКТА

Название учреждения – инициатора подпроекта:
Общий бюджет подпроекта (долл. США):
Срок реализации подпроекта (мес.):
Ф.И.О. руководителя учреждения – инициатора подпроекта
Подпись руководителя учреждения – инициатора подпроекта 
____________
М.П.
Раздел A. Информация об учреждении - инициаторе подпроекта
А1. Общие сведения
1.
Наименование 
	


2.
Юридический и фактический адрес
	


3.
Подведомственность / сведения об учредителях
	


4.
Правоустанавливающие документы на занимаемые здание(-я) / помещение(-я) / земельный(-ые) участок(-ки); документы, подтверждающие право пользования водными ресурсами (в случае наличия водных ресурсов на территории учреждения)*
	


5.
Охранный статус занимаемых здания(-й) / помещения(-й) / земельного(-ых) участка(-ов)
	


6.
Контактная информация руководителя учреждения, главного бухгалтера и ответственного исполнителя подпроекта (Ф.И.О., телефон/факс, e-mail)
	


7.
Штатная численность сотрудников (с выделением основного и вспомогательного персонала)
	


8.
Адрес в сети Интернет
	


Примечание. (*):Здесь и далее в форме заявки звездочкой помечены пункты, по которым копии подтверждающих документов необходимо приложить разделе E.
А2. Деятельность учреждения 
1.
Основные направления деятельности учреждения 
Рекомендуемый объем параграфа 2–3 страницы
	


2.
Краткая характеристика фондов, репертуара и т.п. 
	


3.
Уникальность учреждения в масштабах региона, страны, в мировом масштабе
	


А3. Основные показатели работы учреждения 
1. Доходы организации от платных услуг (тыс. руб): с детализацией по направлениям деятельности (организация экспозиций, экскурсионное обслуживание, проведение мероприятий, концертов, занятий в кружках, мастерских и т.п., прочая предпринимательская деятельность, реализация сопутствующих товаров и услуг и т.д.), за последние 3 года
	
	Направления деятельности
	20..
	20..
	20..

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	


2. Расходы организации (тыс. руб.) за последние 3 года
	
	Статьи расходов
	20..
	20..
	20..

	1.
	Заработная плата и отчисления с нее:
- основного персонала
- вспомогательного персонала
	
	
	

	2.
	Коммунальные услуги
	
	
	

	3.
	Прочие расходы на текущее содержание
	
	
	

	4.
	Расходы на реставрацию, капитальный ремонт
	
	
	

	5.
	Расходы на пополнение фондов и развитие учреждения, включая приобретение музейного и иного аналогичного оборудования и т.п.
	
	
	

	6.
	Прочие расходы
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	


3. Источники финансирования учреждения (тыс. руб.) за последние 3 года
	
	Источники финансирования
	20..
	20..
	20..

	1.
	Бюджетное финансирование
	
	
	

	1.1.
	Федеральный бюджет
	
	
	

	1.2.
	Региональный бюджет
	
	
	

	1.3.
	Местный бюджет
	
	
	

	2.
	Внебюджетное финансирование
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	


4. Прочие показатели работы учреждения за последние 3 года
	
	Показатель
	20..
	20..
	20..

	1.
	Численность посетителей, в т.ч.:
	
	
	

	1.1.
	Основной вид деятельности
	
	
	

	1.2.
	Дополнительный вид деятельности
	
	
	

	2.
	Количество проведенных мероприятий (выставок, конференций, публичных лекций и т.п.)
	
	
	

	3.
	Численность участников мероприятий
	
	
	


А4. Туристический потенциал (в части места расположения учреждения)
1. Географическое положение: опишите, пожалуйста, как учреждение расположено по отношению к административным центрам, крупным населенным пунктам. Заполните нижеприведенную таблицу.
	Населенный пункт
	Расстояние до населенного пункта, км
	Примечание 
(с учетом вида транспортных средств)

	1. Москвы
	
	

	2. Санкт-Петербурга
	
	

	3. областного центра
	
	

	4. иного крупного населенного пункта (укажите название населенного пункта)
	
	

	.... 
	
	

	n. иного крупного населенного пункта (укажите название населенного пункта)
	
	


2. Транспортная доступность: опишите расположение учреждения относительно объектов транспортной инфраструктуры (остановки общественного транспорта, автомобильные стоянки, автовокзалы, железнодорожные станции, причалы, аэропорты и т.п.). Заполните нижеприведенную таблицу.
	Ближайшие объекты транспортной инфраструктуры (укажите название трассы, станции и т.п.)
	Расстояние до объекта транспортной инфраструктуры, км.
	Примечание

	1. федеральная автомобильная трасса
	
	

	2. автовокзал
	
	

	3. автомобильная стоянка (парковка)
	
	

	4. остановка общественного транспорта
	
	

	5. железнодорожная станция
	
	

	6. морской или речной вокзал
	
	

	7. аэропорт
	
	


3.
Близость к другим объектам туристического показа: опишите на пути следования каких туристических маршрутов расположено учреждение, перечислите 10 близлежащих наиболее значимых объектов историко-культурного наследия
	


4.
Места размещения туристов: укажите расстояние от учреждения до ближайших мест размещения туристов, их тип, вместимость.
А5. Информация об объекте культурного наследия (объекте недвижимости)

1.
Название объекта

	


2.
Форма собственности: с указанием правоустанавливающих документов
	


3.
Категория охраны: с указанием оснований для ее установления
	


4.
Сведения об охранных обязательствах, их предмет
	


5. Форма собственности на земельные участки: с указанием правоустанавливающих документов
	


6.
Описание границ охранной зоны
	


7.
Историко-культурная справка: история создания и описание объекта, состав зданий и сооружений входящих в каждый объект, информация об архитекторах, и если применимо, ключевые исторические события и лица связанные с объектами
	


Раздел B. Технико-экономическое обоснование
B1. Резюме подпроекта 
1. Краткое описание подпроекта (не более 0,5 страницы)
	

	2. Бюджет подпроекта (долл. США):
Источник финансирования
Объем финансирования
Средства, предоставляемые в рамках Соглашения о займе
Средства регионального бюджета
Средства местного бюджета
Другие источники (внебюджетные)
Итого:



B2. Концепция подпроекта
1. Основной замысел подпроекта: а) цель подпроекта, б) задачи подпроекта, в) описание основных составляющих подпроекта (перечень и функциональное назначение объектов недвижимости (помещений), вовлеченных в подпроект; включая перечень и основные характеристики товаров, работ услуг, приобретаемых в рамках подпроекта, г) функциональная взаимосвязь основных элементов подпроекта, основные направления и тематика планируемой деятельности, д) как соотносится (если соотносится) проект с тем, что Ваша (или другие) организация делала в этом направлении в прошлом?
	


2.
Обоснуйте необходимость подпроекта и его соответствие целям проекта «Сохранение и использование культурного наследия в России»
	


B3. Ожидаемые результаты
1.
Какое влияние реализация подпроекта окажет на работу организации (в соответствии с целями и задачами, указанными в п. B2.1): увеличение количества посетителей, привлечение новых категорий посетителей, повышение производительности труда, улучшение сохранности фондов, приспособление помещений для использования в других целях, создание новых культурных продуктов, расширение перечня оказываемых услуг, снижение расходов на содержание, увеличение доходов от платных услуг, институциональное развитие и т.п. (укажите все возможные аспекты). Каким образом реализация подпроекта будет способствовать улучшению условий обслуживания посетителей и повышению привлекательности учреждения? 
	


2. Какое влияние реализация подпроекта окажет на социально-экономическое развитие территориального образования и отдельных групп населения: увеличение туристического потока, создание новых рабочих мест, расширение объемов деятельности местных предприятий, расширение возможностей для досуга, улучшение качества обслуживания и т.п.

	


B4. Объем и стоимость работ по подпроекту
1.
Перечень работ, необходимых для реализации подпроекта: составьте возможно полный перечень работ (проектирование, подготовка конкурсной документации, проведение конкурсных отборов поставщиков/подрядчиков, поставка оборудования, проведение ремонтных работ, благоустройство прилегающей территории, улучшение элементов инфраструктуры, включая расходы по совершенствованию интерпретационной и экскурсионной деятельности, приобретение и установку систем кондиционирования, климат-контроля и пожаротушения, оборудования и мебели и т.п.), указав их примерную стоимость и предполагаемые источники финансирования — средства, предоставляемые в рамках Соглашения о займе займа (СЗ), средства регионального бюджета (РБ), средства местного бюджета (МБ), другие источники, включая средства федерального бюджета, государственного учреждения, частные инвестиции (ДИ)
	п/п
	Вид работ
	Стоимость и источник финансирования 

(тыс. долл. США)


	
	
	СЗ
	РБ
	МБ
	ДИ
	Всего по виду работ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	
	
	


B5. Ограничения при реализации подпроекта
1.
Техническое состояние: информация о техническом состоянии зданий, помещений и инженерных сетей, прилегающих территорий, задействованных в реализации подпроекта (год последнего капитального ремонта). Оцените обеспеченность объекта  инженерными сетями для реализации подпроекта (в т.ч. энергоснабжением, водоснабжением/водоотведением, теплоснабжением, вентиляцией и т.д.).
	


2.
Потребует ли реализация подпроекта расселения жилого фонда, выкупа земель?
	


3.
Экологические ограничения: с какими экологическими ограничениями может быть связана реализация подпроекта?
	


4.
Какие негативные воздействия на памятники истории и культуры могут иметь место в результате реализации подпроекта?

	


5.
Прочие риски: какие риски могут быть связанны с реализацией подпроекта и что необходимо предпринять, чтобы их снизить?
	


Раздел C. План развития и управления
C1.
Схема реализации подпроекта

1. Перечислите стороны, участвующие в реализации подпроекта
 (органы исполнительной власти региона, муниципального образования, учреждения, иные организации), а также укажите лиц, отвечающих за осуществление мероприятий подпроекта; приведите квалификацию и опыт работы сотрудников учреждения, которые будут участвовать в реализации проекта (в форме резюме в качестве приложения к предложению по подпроекту). Укажите, каким образом будут распределены обязанности сторон, включая мониторинг конкретных видов деятельности и организовано взаимодействие между ними на этапе реализации подпроекта (форма отчетности и график).
	


2.
Основные этапы выполнения работ. Укажите стороны и планируемый результат по видам работ (указанных в п.В4.1).
	п/п
	Вид работ
	Стороны, участвующие в выполнении работы
	Планируемый результат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C2.
График реализации
Представьте календарный план-график реализации подпроекта по видам работ согласно п.В4.1 и С1.2 с указанием необходимого времени согласно предложенной форме
Календарный план-график реализации подпроекта
	№
	Виды работ
	Месяцы

	
	
	1-й
	2-й
	…
	n

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	
	……..
	
	
	
	


(Примечание: при составлении календарного плана-графика учитывайте не только время реализации, но и подготовки каждой работы. Календарный план-график должен включать только названия работ, подробное описание которых приводится выше.)
C3.
План мероприятий по продвижению результатов подпроекта
1. Какие новые культурные продукты (услуги), связанные с реализацией подпроекта, планирует предлагать своим посетителям учреждение? 
	


2. Определите целевые группы (местное население, школьники, молодежь и т.п., российские туристы, иностранные туристы и т.д.) для каждого нового культурного продукта/услуги и мероприятия, направленные на их продвижение
	Продукт/Услуга
	Целевая группа
	Мероприятия продвижения

	1.
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


C4. Мониторинг и оценка
1. Приведите перечень количественных и качественных показателей, с помощью которых планируется оценивать результаты реализации подпроекта согласно целям и задачам в соответствии с п. B2.1, B3.1.
	


2. Каким образом планируется собирать данные для расчета вышеперечисленных показателей?
	


3. Приведите целевые значения показателей, указанных в п. C4.1.
	Показатель
	Год измерения
	20..

(текущий год)
	20..

(через год, после завершения подпроекта)

	Показатель 1
	
	

	Показатель 2
	
	

	…
	
	

	Показатель n
	
	


С5.Финансовая устойчивость во время и после реализации подпроекта
1. Опишите, какие элементы подпроекта и каким образом повлияют на доходы и расходы учреждения. Приведите обоснование.

	


2. Как повлияет реализация подпроекта на результаты экономической деятельности учреждения?
 На основе данных п. C5.1 заполните следующую таблицу:
	Период
	Изменение доходов учреждения, связанные с реализацией подпроекта (долл. США)
	Изменение расходов учреждения связанные с реализацией подпроекта (транспортные, офисные, затраты на персонал и др.) (долл. США)
	Баланс

	
	(1)
	(2)
	(3)=(1)-(2)

	Во время реализации подпроекта
	
	
	

	Через год после завершения подпроекта
	
	
	


3.  Ожидается ли увеличение численности сотрудников после завершения подпроекта? 
 Если да, то на сколько? На какие должности? Каковы затраты на их содержание?
	Количество дополнительных сотрудников
	Неполный рабочий день
	Полный рабочий день
	Должность
	Затраты на содержание
(долл. США/месяц)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Из каких источников будут финансироваться расходы п.п. 1 и 3?
	


5. Дальнейшее развитие подпроекта. Опишите, из каких средств планируется финансироваться и поддерживаться результат подпроекта. Будут ли сформированы структуры или созданы условия для развития и продолжения деятельности по завершении подпроекта?
	


Раздел E. Приложения
Приложение 1. Документальное подтверждение готовности администрации региона-участника Проекта обеспечить софинансирование мероприятий подпроекта из средств регионального и муниципального бюджетов, а также привлеченных инвестиций. Документальное подтверждение намерений всех участников подпроекта с указанием вида участия.
Приложение 2. Письмо об отсутствии альтернативных источников финансирования, подписанное руководителем учреждения.
Приложение 3. Учредительные документы учреждения.
Приложение 4. Копии правоустанавливающих документов на здание(-я) / помещение(-я) / земельный(-ые) участок(-ки), занимаемые учреждением:
· свидетельство(-а) о государственной регистрации права на здание(-я) / помещение(-я) / земельный(-ые) участок(-ки);
· технический паспорт на здание(-я) / помещение(-я);
· кадастровый паспорт земельного участка(-ов) (выписка из государственного кадастра недвижимости);
· сведения об обременении здания(-й) / помещения(-й) / земельного(-ых) участка(-ов) правами третьих лиц;
· договор водопользования на водные объекты, используемые учреждением;
· сведения о балансовой принадлежности инженерных сетей / акты разграничения границ балансовой принадлежности (по электрическим, тепловым, водопроводным и прочим сетям);
· охранное обязательство (в случае, если учреждение или занимаемая им территория является памятником истории и культуры).
Приложение 5. Планы по применению защитных политик (в случае необходимости).
Приложение 6. Расчет бюджета подпроекта, с приложением подтверждающей информации: коммерческих предложений и т.п.
Приложение 7. Резюме сотрудников учреждения, участвующих в реализации подпроекта.
Приложение 8. Схемы размещения оборудования, предполагаемого к закупке в рамках подпроекта.
Приложение 9. Дополнительная информация.
� Расходы на реализацию подпроекта в заявке приводятся в пересчете на доллары США, по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату объявления конкурса, если в письме об объявлении конкурса не оговаривается иное.


� Включая собственные средства государственного учреждения и частные инвестиции.


� Раздел готовится, в случае, если учреждение занимает здание, являющееся объектом культурного наследия, или помещения, расположенные в объекте культурного наследия.


� Стоимость использования трудовых ресурсов учреждения – инициатора проекта в данном расчете не учитывается. Расчет бюджета подпроекта с приложением подтверждающей информации: коммерческих предложений и т.п. приводится в Приложении 6.


� Участие сторон должно быть письменно подтверждено уполномоченным лицом каждой из участвующих сторон
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